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Ausbildung bei der Stadt Dessau-Roßlau zum 
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
 
Sie wollen Ihre persönliche Zukunft sowie die Zukunft der kreisfreien Stadt Dessau-Roßlau aktiv 
mitgestalten? Dann bewerben Sie sich jetzt! 
 
Mit ihren über 80.000 Einwohnern liegt die Stadt Dessau-Roßlau inmitten der Auenlandschaft von 
Elbe und Mulde. Sie bietet neben kulturellen Leuchttürmen wie dem Dessau-Wörlitzer 
Gartenreich, dem Bauhaus und den Meisterhäusern, seinem Theater, auch zahlreiche 
Möglichkeiten sich aktiv in der Freizeit ins Vereinsleben einzubringen. Für junge Familien bietet 
die drittgrößte Stadt im Land Sachsen-Anhalt zahlreiche Kinderbetreuungsmöglichkeiten. 
 
Die Ausbildung startet regelmäßig mit spannenden Einführungstagen. Sie werden schnell 
erkennen, dass die Ausbildung bei der Stadt Dessau-Roßlau praxisnah und zukunftsorientiert 
erfolgt. Neben der Einführung der elektronischen Aktenführung in der Verwaltung, der Möglichkeit 
im Rahmen „Mobiler Arbeit/Home Office“ zu arbeiten, spielen flexible Arbeitszeitgestaltungs-
formen eine wichtige Rolle. 
 
Die Stadt Dessau-Roßlau sucht für den Ausbildungsbeginn ab 
 

1. August … 
 
Auszubildende zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d). 
 
Ihre Aufgaben! 
 
 Beraten von Bürgern (m/w/d) und Bearbeiten ihrer Anliegen 
 Erstellen von Bescheiden 
 Bearbeiten von Widersprüchen 
 Ermitteln von Gebühren 
 
Was Sie mitbringen müssen! 
 

Mindestens Realschulabschluss mit gutem Gesamtdurchschnitt (Hauptaugenmerk liegt 
auf den Fächern: Deutsch, Mathematik und Sozialkunde) 

  Soziale Kompetenz 
 Gute Umgangsformen 
 Sprachkompetenz/Kommunikationsfähigkeit 
 Hohes Engagement, Verantwortungsbewusstsein 
 Gute PC-Kenntnisse 
 Schnelle Auffassungsgabe 
 Teamfähigkeit 
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Was wir Ihnen bieten! 
 

Eine Ausbildungsvergütung nach den Bestimmungen des Tarifvertrages für 
Auszubildende des öffentlichen Dienstes zzgl. Jahressonderzahlung 

 Lernmittelzuschuss 
 Zahlung einer Abschlussprämie bei erfolgreich abgeschlossener Abschlussprüfung 
 Erholungsurlaub von 30 Tagen pro Kalenderjahr 
 Eine wöchentliche Ausbildungszeit von 40 Stunden im Rahmen von Gleitzeit 
 
So läuft die Ausbildung ab! 
 

Die Ausbildung dauert 3 Jahre. Sie besteht aus theoretischen und praktischen 
Ausbildungsabschnitten. Die praktische Ausbildung erfolgt in den Dezernaten, Ämtern und 
Referaten der Stadtverwaltung. Die theoretische Ausbildung findet derzeit an den 
Berufsbildenden Schulen Anhalt-Bitterfeld sowie im Studieninstitut für kommunale 
Verwaltung Sachsen-Anhalt e. V. (SIKOSA) statt. 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich umgehend bei der  
 
Stadt Dessau-Roßlau 
Zerbster Straße 4 
06844 Dessau-Roßlau  
 
oder 
 
Stadt Dessau-Roßlau 
Postfach 1425 
06813 Dessau-Roßlau  
 
oder per E-Mail unter  
 
bewerbung@dessau-rosslau.de 
 
Bewerbungen per E-Mail werden nur berücksichtigt, wenn diese im pdf-Format übermittelt 
werden. 
 
Annahmeschluss für Bewerbungen … (Poststempel/persönliche Abgabe/E-Maileingang). 
 
Die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter wird durch die Stadt Dessau-Roßlau 
aktiv gefördert. 
 
Schwerbehinderte und diesen gleichgestellte behinderte Menschen werden bei gleicher 
fachlicher und persönlicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Die Stadt Dessau-Roßlau fördert aktiv Bewerber (m/w/d), die eine Erstausbildung anstreben. 
 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (unterschriebenes Bewerbungsanschreiben, 
tabellarischer Lebenslauf, mindestens das Jahreszeugnis der Klasse 9, weiterführende Schul- 
bzw. Ausbildungs- und Prüfungszeugnisse, Beurteilungen von Praktika)  richten Sie bitte an das 
Haupt- und Personalamt der Stadt Dessau-Roßlau. Unvollständige oder nicht fristgerecht 
eingegangene Bewerbungsunterlagen finden im Auswahlverfahren keine Berücksichtigung. 
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Hinweise:  
 
Eingangsbestätigungen werden nicht ausgefertigt.  
Bewerbungsunterlagen werden nur zurück geschickt, wenn Sie uns einen ausreichend 
frankierten Rückumschlag in angemessener Größe einreichen. Nach telefonischer Vereinbarung 
können die Unterlagen auch persönlich abgeholt werden.  
Bewerbungskosten werden durch die Stadt Dessau-Roßlau nicht erstattet. 
 

 
 
 
 
 

 


